
 

 

Neueinstellung von Arbeitnehmern: 
 

Bitte bei Neueinstellungen von Arbeitnehmern folgende Punkte abklären und sofort zum Steuerberater 
weiterleiten. 

 
Eintrittsdatum:   Arbeitgeber:  

 
Name: Vorname: 
 
Straße: Wohnort: 
 
Geburtsdatum: Geburtsort: Geburtsland: 
 
Geburtsname: Staatsangehörigkeit: 
 
Familienstand: Geschlecht: weiblich         männlich         divers        
 
E-Mail: Telefon:   Fax:   

 
Berufsbezeichnung: Festangestellt           Aushilfe          Azubi           
Ausgeübte Tätigkeit:  
 
Bitte zutreffendes ankreuzen  
Schulabschluss  Ausbildungsabschluss  
ohne Schulabschluss  ohne beruflichen Ausbildungsabschluss  
Haupt-/Volksschulabschluss  Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung  
Mittlere Reife oder gleichwertig  Meister/Techniker oder gleichwertig  
Abitur/Fachabitur  Bachelor  
  Diplom/Magister/Master/Staatsexamen  
  Promotion  

 
Üben Sie weitere Tätigkeiten aus?           ja        nein         
 

IBAN:   BIC: 
 
Kreditinstitut: 
 
gesetzliche Krankenkasse: 
(Name und Anschrift) 
 
Rentenversicherungsnr.: 
 
Identifikationsnr.: 
 
Steuerklasse: Kinderzahl: Konfession: 
 
Lohn/Stundenlohn: 
 
Wöchentliche Arbeitszeit   
 

Gesamt: Mo Di Mi Do Fr Sa So 
             

 
Angaben zu steuerpflichtigen Vorbeschäftigungszeiten im laufenden Kalenderjahr 
(das sind Zeiträume in denen unter Vorlage des Lohnsteuerabzugsmerkmals gearbeitet wurde) 
Von (TT.MM.JJJJ) bis (TT.MM:JJJJ) Art der Beschäftigung Anzahl der Beschäftigungstage 

    
 

Wichtig: 



 

 

Liegt innerhalb von 14 Tagen die Identifikationsnummer nicht vor, wird mit Steuerklasse VI abgerechnet!!! 
Bitte lassen Sie uns eine Kopie des Arbeitsvertrages/Ausbildungsvertrages zukommen. 
 
Wenn Kinder vorhanden sind, die nicht bei den Steuerabzugsmerkmalen enthalten sind, bitte Nachweis in Kopie z.B. 
Geburtsurkunde einreichen. 

 
___________ _____________________                                    ________________________ 
     Datum:      Unterschrift Arbeitnehmer           Stempel Arbeitgeber



 

 

            

 


